S Y TE TP. HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM Y TE Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
KHU VU'C THUAN AN - :
S6: 744 /QP-TTYT Ldi Thiéu, ngay 30 thdng 9 niim 2025
QUYLET PINH 3

vé viéc ban hanh Quy trinh nghi viéc
ciia Trung tAm Y té khu vire Thuén An

GIAM POC TRUNG TAM Y TE

Can cu Quyet dinh s6 65/QD-UBND ngay 01 thang 7 nam 2025 cua
UBND Thanh phé Ho Chi Minh vé viéc chzg)en doéi co quan quan Iy ciia 16 don
vi su nghiép cong ldp truc thuge So Y 1é tinh Binh Duong thanh truc thuée S6 Y
té Thanh phé H6 Chi Minh (m&i);

Cén cir Quyét dinh s6 1197/0P- UBND ngay 30 thdng 8 ndm 2025 cua Uy
ban nhdn ddn Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc 16 chire lai cac Tram Y té thujc
Trung tam Y té khu vuc Thudn An va doi tén Trung tim Y te khu viee Thudn An
thanh Trung tém Y té khu vuc Thudn An truc thuée S6 Y té Thanh phé Hé Chi
Minh;

Can cir Quyet dinh s6 1280/QP-SYT ngay 12 thing 12 nam 2024 cua So
Y té Binh Duong vé viéc quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co' cdu té
chikc ciia Trung tam Y té thanh phd Thudn An tinh Binh Duong;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Té chire Hanh chinh.
QUYELT PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy trinh nghi viéc ctia Trung tdm Y té khu vire Thuén
An. (Kém theo Quy trinh)

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iyuc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cho
cac Quyet dinh trude day vé Quy trinh nghi viéc ctia Trung tdm Y té khu vyc
Thuén An.

Pi¢u 3. Truéng phong Td chirc Hanh chinh, Truong cac khoa, phong,
Tram Y té chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./\
Noi nhin:
- Nhu Piéu 3;
- Website TTYT;
- Lvu: VT, TCHC (Hdng).

Phan Quang Todn
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SO Y TE TP. HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM YTE Doc lap — Ty do — Hanh phiic
KHU VQC THUAN AN
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A N Ldi Thiéu, ngay 10 théng 9 ndm 2025
) q'ﬂ‘:-y." \“'\' ;
AL i
VAN MY/ QuUY TRINH

—— Nghi vi¢e ciia Trung tm Y té khu vire Thuén An
aritiinh Kem theo Quyét dinh s6:)94 /OP-TTYT ngayfﬂ thang7 ndm 2025

ctia Trung Tam Y té khu viec Thudn An)

1. Muc dich

Quy trinh ndy huéng dan trinh ty, thu tuc va thdm quyen giai quyet nghi viéc
d6i véi vién chirc va nguoi lao dong lam vige (sau day goi tit 1a nhén vién) tai Trung
tam Y té khu vuce Thuin An (TTYT) va céc don vi thuge TTYT nhim dam bao cho
cdng tac giai quyét nghi viée khach quan, chinh xéc, cong khai, minh bach.

2. Pham vi

Quy trinh ndy quy dinh v& viéc trinh ty, thi tuc giai quyét nghi viée dbi véi
nhén vién lam vigc tai TTYT, cac don vi thugc TTYT co trach nhiém thue hién ding
trinh ty, tha tuc g1a1 quyet nghi viée abi v6i nhén vién tai TTYT theo quy dinh, dam
bao tién do thoi gian va thidm quyén giai quyet

3. Cin cir phap Iy va tai li¢u tham chiéu

Luét Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010,

Luat Stra ddi, bd sung mot sb didu cia Lugt Can bg, cong chirc va Luat Vién
chirc ngay 25 thang 11 ndm 2019;

Nghi quyét so 190/2025/QH15 ngay 19 théng 02 nim 2025 cia Qudc hdi quy
dinh v& xr Iy mot sb vén d& lién quan dén sip xép td chirc bd mdy nha nudc;

~ Nghi quyét s6 202/2025/QH15 ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Qudc hdi vé viée
sap xép don vi hanh chinh cap tinh;
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cia Chinh phi quy
dinh vé tuyén dyung, sir dung va quan ly vién chirc;
Nghi dinh 56 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cia Chinh phu stra

ddi, bd sung mot sb didu cua Nghl dinh s§ 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim
2020 ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

Céan ctr Nghi quyet sb 1685/NQ-UBTVQHIS5 ngay 16 thang 6 ndm 2025 cua
' 'Uy ban Thudng vu Quoc héi ve vige sap xep cac don vi hanh chinh cdp x& ctia Thanh
phd Hb Chi Minh nim 2025;

Can cir Cong vin sb 68/CV- BCD ngdy 28 thang 5 ndm 2025 cua Ban Chi dao
sap xép don vi hanh hanh chinh céc cap va xdy dung md hinh td chirc chinh quyén dija
phuong 01 chp vé viéc dinh huéng sp xép, to chire lai don vi sy nghiép cong lap & dia
phuong khi thye hi¢n m6 hinh td chirc chinh quyén dia phwrong 02 cAp;

Cin ctr Quyét dinh s6 65/QD-UBND ngay 01 thang 7 nim 2025 ciia UBND
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Thanh ph6 Hb Chi Minh vé viéc chuyén ddi co quan quan Iy cta 16 don vi su nghiép
cong 1dp trye thuge S¢ Y t€ tinh Binh Duong thanh truc thuée S¢ Y € Thanh phd H)
Chi Minh (m6i); |

Can cr Quyét dinh s6 1197/QB-UBND ngay 30 thang 8 nam 2025 ciia Uy ban
nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh v& viéc té chirc lai céc Tram Y. & thuoc Trung tAm
Y t khu vue Thun An va dbi tén Trung tam Y té khu vue Thuan An thanh Trung tam
Y t€ khu vuc Thuéin An trye thude S& Y té Thanh phé Hb Chi Minh;

Cén cir Huéng dén sé 1397/HD-UBND ngay 27 théng 8 nim 2025 ciia Uy ban
nhin din Thanh ph6 H6 Chi Minh vé vige huéng dan Mot s6 noi dung ve tuyén dung,
sir dung va quan ly vién chirc thugc thim quyén cia Uy ban nhan d4n Thanh phb Hb
Chi Minh;

Quy ché chi tiéu néi b ctia Trung tAm Y té khu vyc Thuén An.

4. Dinh nghia va cac tir viét tit

4.1 Dinh nghia

Vién chire: 1a cong dén Viét Nam duoc tuyén‘ dung theo vi tri viéc 1am, lam viéc
tai don vi sy nghiép cong lap theo ché do hop dong lam viée; hudng lwong tir qu§
lrong ciia don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh ctia phép luat;

Nguoi lao dong: Nguoi lao dong 14 ngudi lam viée cho nguoi sir dung lao dong

theo thoéa thudn, dugce tra lvong va chju su quan ly, didu hanh, gidm sat cua ngudi sir
dung lao dong;

Don vij thude TTYTE gdm cac Khoa 14m sang, Khoa Cén 14m sang, Phong chiic
néng, Dy phong, Tram Y t€ thudc Trung tdm Y té khu vuc Thuén An.

4.2 Chir viét tit

GD: Giam déc -

BGD: Ban Giam dbc

TCHC: Té chtrc Hanh chinh
KHNV: K¢ hoach Nghiép vu
VC: Vién chitc

NLD: Ngudi lao dong

BM: Biéu miu

HDXDB: Hoi ddng xét dén bu
BHXH: Bao hiém x4 hoi

BHTN: Bao hiém thit nghiép
5.N¢idung '_ -
5.1. Liru @ Quy trinh gidi quyét nghi vigc:

r ] A L K
Trach Tai liéu, biéu

STT Cic bwréc cong viée i x Yéu ciu
nhiém mau

Thoi
gian




Viét don xin nghi
viée

Pon vi thude TTYT

Y kién cua |
phong TCHC

Hop gilta ngudi lao
dong, dai dién sir dung
lao ddng va dai dién to

chirc ngudi lao dong

Giri vé
i e
xin nghi BM.01L néu 18 1V
vige do xin ’
nghi viéc
Trudn |
donvi | TTOn
. thoi
thudc han
Céc don vi TTYT gap 05
aCA on vl BMOI .GQNV cé nhﬁn Vf\i .
thude 2 ¢ ki ngay
TTYT BM.02.GQNV | COY Kien | an
Ve Viéc dO’I-l o
nghi viéc nhan
A 1An
ctia nhin oA
vien vién
Canby | Lrong
nhén don thoi
lamva | han
béo cdo 05‘-
T N
Lﬁflh dao n}g]ai
pong | o
Phong BM.OLGQNV | u s f;;
TCHC BM.02.GQNV |nhénvd |2
cc?\ Y-lflén ngiy
vé vige nhan
nghi viéc | gon tir
cla nhﬁn cac
vién, I?ién don vi
bantiep | thuge
nhan don TTYT
Phong
TCHC t0 Trong
chirc cudc | thei
Phong hop: C4¢ | han
TCHC, thanh vién | g3
BGD, Dai trao d8i | noay
dignts  [BMOLGQNV | o g | 80
chirc BB cugc hop | vathong | poay
ngudi lao nhit cho ¥ | npgn
dong(Cong kiénvé | don tir
doan) gidi quyét Phong
nghi ViéC TCHC
ctia nhin
vién, ra




Ban giam dbc xem xét,
5 quyét dinh

!

Théng bao cho nhén vién
biét két qua giai quyét
nghi viéc va thuc hién
céc thi tuc dén bl cde

6 chi phi trrgc khi nghi

" - viée (néu cd)

-

J

bién ban
cudc hop
BGD Irong
quy &t dinh ;hO‘]
dong ¥ thi 03“
At 4 ra quyét \
BOD, | Congvana | dinhhoge | "B
Phong 181 kl‘u’:‘)ng e
TCHCH ddng v &ay
cho nghi lr)ailén
viéce thira \
A - ban
cng vin R
ted 10 puoe
hop
Thong béo
cho nhin
vién biét
Phong két qua
TCHC, QD thanh 13p | giai quyét
nhén vién, HDXDB, BB | nghi viéc, Theo
cdc donvi | hop HDXDB, | Thuc hién | quy
thude QD dénbl, | thi tuctrd | dinh
TTYT, Phiéu thu va thu hdi
HBXDB chi phi
dén ba
theo diing
quy dinh
Theo
Capnhat |1V
N dinh
) thdng tin hru
Phong Quyét dinh, vao dir trit hd
TCHC Thong bao liéu va hru
s LA S0 vin
vao hd so thu
¢4 nhéin X
- cua
TTYT

5.2 M ti quy trinh gidi quyét nghi vige vi cde ché dp lien quan

Buée 1. Vit don va gui don xin nghiviée

Nhén vién xin nghi Yiéc viét don xin nghi viéc (Theo miu BM.OIGQNV) néu 6
ly do xin nghi viéc, giri dén lanh dao céc don vi thudc TTYT.

cd);

(Kem minh chimg néu

Thoi gian béo trude: Nhén vién cé trach nhiém ndp don xin nghi viéc dam bao

thoi gian béo trude theo quy dinh cua Ludt Vién chtrc va B luat

cu thé:

Lao dong hién hanh,
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Pbi v6i Vién chirc: [t nhat 30 ngay dbi véi hop dong lam vige xac dmh th()’l han
hodc khong xéc dinh thdi han.

Déi voi Nguoi lao dong: Tuén thi thoi glan bao trudc theo quy dinh cua BQ luat
Lao ddng. .

Lanh dao céc don vi thude TTYT tiép nhén don va ngdy tiép nhan d6 duqc' tinh
la ngay chinh thirc nhén don.

Burée 2. Lanh dao don vi truc tiép xir Iy don

Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir khi nhén don, Lanh dao don vi c¢6 trach
nhi¢m: Gip g0, trao dbi v6i nhan vién dé tim hidu tam tu, nguyén vong va dong vién
nhan vién tiép tuc cOng tac; Ghi nhén y kién va chuyen don (kém Bién ban tlep nhén
don) 1én phong T chire Hanh chinh (TCHC) néu nhén vién khéng thay dbi nguyén
vong.

Néu nhan vién xin nghi vi¢c thay i y kién d& nghij c4 nhan lam don xin it don
nghi viéc (BM.02.GONV) dé tiép tuc 1am viéc. Néu nhan vién xin nghi viée khong
thay ddi thi Lanh dao cac don vi thude TTYT va twong duong cho y kién va chuyén
don lén Phong TCHC kém theo Bién ban tiép nhén don.

Sau d6 chuyen dén phong TCHC cta TTYT
_Bu’érc 3. Phong To chuc Hanh chmh tham muu
Trong vong 05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan hd so tir don vi, phong TCHC
Trao ddi véi nhan vién dé phan tich, tu vén va xac nhan lai nguyén vong nghi
viée. N o : 8
Kiém tra cac nghia vu ctia nhén vién (néu ¢6) nhr cac cam két dio tao, dén b
chi phi... o
Béo cdo va tham muu cho Ban Gidm dbc, déng thoi chuan bji cho Budc 4.

Neu nhan vién xin nghi vi¢c thay ddi v kién thi d& nghi c4 nhan 1am don xin rut
don nghi viéc (BM. 02.QGNV) dé tlep tuc la.m vige. :

Buéc 4. T chirc cube hop xem xet (Nguoq Iao dong, Daz dlen lao dong va Dai
dién st dung lao ddng)

Phong TCHC trong vong 03 ngay lam viéc 1én lich hop, moi céc thanh phin
(Dai dién Ban Giam dbc (chu tri):Pai dién Cong doan Trung tim Y t&; Lanh dao don
vi trwe tiép quan Iy nhéan vién; Nhan vién c6 don xin nghi viéc) va chuén bi cude hop,
ghi bién ban cudc hop.

No6i dung cude hop nhim xem xét toan dién nguyén vong cha nhén vién. Vai trd
ciia Cong doan 1a Iing nghe, bao vé quyén va lgi ich hop phép, chinh dang cia ngudi
lao dong, dam bdo quy trinh duge thyc hién khach quan, minh bach. Cudc hop phai
dugce 18p thanh bién ban.

Néu nhén vién xin nghi viéc thay ddi y kién thi @8 righj ¢4 nhén 1am don xin rit
don nghi viéc (BM.02.QGNV) d tiép tuc 1am viéc. Thoi han xir 1y rit don thi xi Iy
fuong ty don nghi viée.

Néu nhan vién xin nghi viéc khong thay dbi ¥ kién thi tiép tuc Buéc 5.
Buée 5. BGD xem xét, quyét dinh
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Trong vong 02 ngay lam viée ké tr ngay hop ké tix ngay hop, trén <o s¢ ho S0 va
bién ban cudc hop (Budc 4) thi BGD xem xét quyét dinh:

Néu ddng y: Ban hanh quyét dinh chém dit hop déng 1am viéc. Truong hep
nhén vién ¢é nghia vu tai chinh, s& ban hanh quyét dinh thanh lap Hoi dong xét dén b
chi phi trude khi ra quyét dinh théi viée cudi cing. :

Néu khéng ddng ¥y: Ban hanh van ban trd 104, néu 13 1y do theo quy dinh cia
phép luit, .

Budée 6. Thong bao két qua va thue hién céc tha tuc lién quan (néu co)

Phong TCHC théng bao quyét dinh chinh thirc dén nhén vién va céc don v lién
quan: '

Phéi hop véi nhén vién va cic phong/ban dé thic hién viée ban giao cong viée,
tai san, va cdc nghia vu tai chinh (néu c6) theo quy dinh.

Tién trinh dén ba (neu co) duge thye hlen theo quy ché riéng cia don vi, Neu
sau 120 ngdy c4 nhén nghi viéc khong thyc hién dén bu thi TTYT xem xét giai quyet
theo quy dinh cla phép lut hién hanh

Buée 7. Hoan tit hd so va gidi quyet ché do

Phong TCHC ph01 hop véi phong Tai chinh - Ké toan de Glal quyet cic ché do
lién quan nhu chot s0 Bao hlem x4 th va cac che do khac cho nhan v1en theo ding
quy dinh. - :

6. Luvu hé so

Pé dam bao tudn tha hudng dan cia S¢ Y té, thanh phan hd so g1a1 quyet thoi
viéc phii duge I§p thanh 01 bg, bao gbm céc gidy to sau:

1. Céng vin dé ngh1 cla dcm vi.

2. Don xin thoi vide cla vién chuc _
3. Bién ban lam Vif}C/tlep x0c véi vién chire ¢6 nguyén vong xin théi__ vié_c_.
4. Ban sao quyet dinh Iuomg hlen huéng _

5. Ban sao quyét dmh luong va sé BHXH./N

—
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic BM.01
PON XIN NGHI VIEC

Kinh gri: , )

- Ban Giam doc Trung tdm Y t€ khu vuc Thuin An

- Trudng Phong T6 chirc Hanh chinh

- Trudng Khoa/Phong/TYT:........covvvnnnnnen
ToItenla: oo Nam/nit:....
Ngay/ Thang/ Nam sinh: .............ocovviiiniinninnnnnn, 67
B a COTUMEONE TV 5050000305 05 5555 05 S0 R R0 15 b sk s e s 4
(5T T el I | O SNy S svoleoseelo S Rttt o
T T T T Wl eSO I oSO . RellOONT M | gl 5.
Dién thoai HEn 1ac: .....cooviriiiiiii e
Nay t6i lam don nay xin viéc Ban 14nh dao............... cho t61 dugc nghi viéc:
T DEOY voniimuneress canvsre CumsPhBe i i 65 18 05,45 Lunwasbins oo an s awmmins
Ly do it A8I1E oo vvesmmovunnsssnsnssm o ook amsnms e 45 s s nemaeson

Trude khi nghi viée, toi xin ban giao céng viéc lai cho

T61 cam doan dd ban giao toan by cong viéc lai cho ¢4 nhén, bd phén c6 lién
quan trudc khi nghi viéc theo dung quy dinh.

Kinh mong Ban Giém déc, Truéng phong Td chirc Hanh chinh, Trudng
Khoa/Phong/TYT.............. giai quyét cho t6i nghi viée theo nguyén vong trén./.

Xin tran trong cam on!

..... , ngay....thdng....ndm...

Xdc nhén ciia Truédng Khoa/Phong/TYT | Ngudi lam don

V kién ciia Ban Gidm dée Phong T chirc Hanh chinh
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TRUNG TAM Y TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHU VUC THUAN AN Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
KHOA/PHONG/TYT:

Lai Thiéu, ngay thang  ndm

BM.01.GQNV

BIEN BAN TIEP NHAN DON

1. Thoi gian:
2. Dia diém:

............................................................................
............................................................................

...............................................................

NGUOI NQP PON NGUOI TIEP NHAN PON



